Guatemala, 27 ='¥:i"s«:e Febrero de ZOiS,

Sefior:

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada.
Viceministerio del Deporte y la Recreacidn,
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presantarle mi informe dC
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No. 223-2015 por Servicios
Técnico Profesionales, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 35-2
mes de Febrero del afio 2,015, y para el cobro de mis honorarios est
Serie “B” Numere 000010,

015 correspondiente al
oy presentando la factira

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoye en el cumplimiento de los cbjetivos de 1a Seccién. _ _ n

b) Asesoria en el correcto manejo y archivo de los documentos f'c}ueféngresén a la Seccién,

¢} Asesoria eventos especiales relacionados con el analisis y & discusion de problemas |
competentes a la Seccién. SN I B .

d) Asesorfa en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asighados a la Seccidn &

informar al encargado segin corresponda el estatus de _ics mismos para la toma de -
decisiones, : : :

e} Se Atendieron consultas internas y externas de competencia a laiSeceidn,

f) Se Rindi6 informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avancesy pendientes defla :
agenda planificada por la Seccién. ' '

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se recibieron llamadas para consultas e informacién de proveedores poniéndose aia |
disposicién para prestar sus servicios a la entidad. ; Do -

e Se recibieron visitas de compafieros de las diferentes areasy Déiegaciégnes de la Direccién |
General del Deporte y la Recreacidn, solicitando informacidn ‘paras fuevas gestiones a
realizarse en la Seccién de Compras. oL :




Se atendieron solicitudes de la Direccién de Areas Sustantivis p"m agayar ia reahzacnon de
actividades, Caravana del Zorro, Caminata del amor afiojoy Dtraq acthciac%es reahzadas '

Se recibio informacion de nuevos proveedores, para amphar Ia base Jf’ datos y actualtzarlu i
para contar con nuevas apciones de Compras.

® 5eanalizo documentacion ingresada para el debido procesc 'clé 'c:om'pzfafi

Se realizaron planes y proyectos para tener un mejor procese de aohpra rne;orando 1"1
revision de revisién de los documentos necesarios para el proceso rwque;‘;do

Se realizd reporte de compras realizadas a la fecha de las compgas al zadas en la por ast: :
seccidn,

(o
\I(e_yla Berz ‘%ﬁionzo Cipriano




